- Gu

Licenciada

CINZIA - RENATA DI CHIARA FLORES
Viceministra:de Cultura

Su Despacho

Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta me girijo a usted con el propésito
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el
Servicios Técnicos Ndamero 1148-2020, aprobado ‘med
Namero 441-2020, correspondiente al mes de marzo del pr
mis honorarios estoy presentando factura néimero de DTE:

Actividades realizadas

~/a) Apoyar en la recopilacién y consolidacion de informa
requerimientos gque ingresan a través del enlacs

referentes al area de Recursos Humanos de las Artes;

/b)
)

Brindar apoyo en la atencion de la informacién publi
Direccion General de las Artes;

Apoyar en el traslado de la informacién para la public
de alta 0 baja en la Direccion General de las Arte;
Humanos del Despacho Superior en forma mensual;
Apoyar en la consolidacion y traslado de la informac
forma cuatrimestral en la pagina electrdnica del Mis
relacionada al Articulo 17 Ter. numerales 17.2.1, 17.2

c

A)

atemala, 31 de marzo del 2020~
Informe No. 002-2020 _

de presentar mi INFORME DE
Contrato Administrativo por
ante el Acuerdo Ministerial
esente aho, y para el cobro de
3803204659; se4|e 4DAB196B

¢ion para atender los diversos
2 de la Informacién Publica

ca de oficio del personal de la

acion de finiquitos del personal
5, 2 la Direccidén de Recursos

on gue se debe publicar en la
nisterio de Culiura y Depories
0. 1.1,17.2.12,17.2.1.3,17.2.2

y 17.2.3 de la Ley Organica del Presupuesto de Ingresos y Egresos del Estado de

Guatemala dentro de los primeros cinco dias, paf
Articulo 17 BIS. del Decreto 101-97;
Apoyar en el archivo de todos los documentos que st
acciones juridicas;
Brindar apoyo en todo lo concerniente a la elaborz
ante el patrono (-IRS-) para todos los renglones pre
dependencias que conforman la Direccién General dg
Brindar apoyo en la reproduccién de documento
reguerimientos que ingresen a la Delegacién de Recy
/h) Brindar apoyo en el archivo de los documentos
~ requerimientos que ingresen a la Delegacion de Recd
/i) Apoyar en la entrega de los diferentes documentos g
las diferentes dependencias de la Direccion General ¢
/j) Ofras actividades afines a su contrato.

a atender lo dispuesto en el
2an generados con motivos de

cién de la declaracidén jurada
supuestarios de las diferentes
» las Artes;

5 derivado de los diferentes
rsos Humanos;

derivados de los diferentes
rsos Humanos;

e egresen de la Delegacién a
e las Artes;




Resultados Obtenidos

a) Se apoyd en el archivo de los documentos de reinstalacion del personal de las
siguientes dependencias: Direccion de Espectaculos Publicos, Direccién General
de las Artes y Orquesta Sinfonica Nacional.

.~ b) Se apoyd en la digitalizacién y reproduccién de las suspensiones del Instituto

Guatemalteco de Seguridad Social —IGSS- de la servidora Norma Arévalo Sutyj.

/c) Se apoyd en la entrega de diferentes documentos a las dependencias de la

Direccion General de las Artes. |
_d) Se apoyo en la revision de antecedentes penales y|policiacos del personal de la
Direccion General de las Artes bajo el renglén 021°Personal Supernumerario”.
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